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  آیین نامه اجرائی وصول عوارض و درآمد و بهاي خدمات شهري

  

شهرداري با تـصویب انجمـن شـهر آئـین     " که مقرر داشته است   27/11/1345 قانون شهرداري اصلاحی مصوب     74در اجراي ماده  

ول عـوارض و    نمونـه تیـپ پیـشنهادي آئـین نامـه اجرائـی وص ـ             "را تدوین و تنظیم می نماید     .... نامه اصلاحی عوارض شهرداري و    

  :درآمد و بهاي خدمات شهرداري ذیلا درج می گردد

  : آیین نامه پیشنهادي اجرائی وصول عوارض و درآمد و بهاي خدمات شهري

  

  تعاریف: فصل اول

  .معادل تعریفی است که در ذیل مقابل آنها براي هریک به عمل آمده است عبارات و کلمات مندرج در آئین نامه -1ماده 

نوع و میزان آن به تصویب مرجع قانونی رسیده و به صـورت        ارت است از مبلغ یا مبالغی که مستند به قوانین جاري،          عب عوارض،.1

  .آگهی عمومی توسط شهردار اعلام می شود

  .حقوق و غیره که برابر تعرفه ملاك اعمال عوارض قرار می گیرد ملک،اموال،کالا،خدمات،عبارت است از  ، منبع عوارض.2

  .، عوارض ممکن است از لحاظ تعلق به منبع عوارض ،یکی یا اختلاطی از حالات ذیل را داشته باشد ارضنوع عو.3

  .، از قبیل نوع عوارض متعلق به زمین وساختمان و اموال غیر منقول و منقول مستقیم .1-3

  ، ازه ها اعـم از راه ، ابنیـه ، تاسیـسات   ساختمان از نظر آئین نامه ،کلیه اقداماتی است که حاصل آن احداث یکی از انواع س          :تبصره

،  )براي انتقال نیروي برق یا ایجاد ارتباطات مخابراتی نظیر تیرها و دکل ها ویا پست برق و گـاز و غیـره    ، انواع تاسیسات منصوبه  ( 

  .بنا و امثالهم باشد

  .ات، از قبیل انواع عوارض متعلق به منابع عوارض نظیر کالاها و خدم غیر مستقیم.2-3

  . عوارض را بدون استثناء شامل شودعکلیه منابعمومی باشد و .3-3

  .خاص باشد و فقط منبع عوارض مشخصی را شامل شود.4-3

ی از سال نظیر    مثلا براي چند ماه یا فصل     (چه از لحاظ زمانی    )مثلا عوارض یک نمایشگاه خاص    ( ، چه از لحاظ مکانی     محدود.5-3

  ) در تابستان یا پیست اسکی در زمستان و غیرهاسیسات ساحلیتعوارض استفاده از 

  .مستمر یا غیر مستمر باشد. 6-3

  .عوارض محلی یا ملی باشد. 7-3

به منبع عوارض،مستمر یا موجود در       )اعم از کالا و محصول و یا خدمات       ( عمدتا عوارضی است که فارغ از تولید      : عوارض محلی 

 از انواع عوارض محلی می توان عوارض وضع شده بـراي زمـین،   . گیرد  می تعلق) محدوده قانونی،حریم،حوزه شهري  (حدود شهر 

   .نام بردو پیشه را  آلات و عوارض کسب ماشین اتومبیل،ساختمان، 

شود که یا به موجب قانون یا مصوبات و تعرفه هـاي قـانونی مـی بایـستی بـه حـساب وزارت                        اطلاق می به عوارضی    :عوارض ملی 

جهت توزیع بین شهرداري هـا واریـز شـود ویـا از محـل عـوارض حاصـل از           ) دهیاري هاي کشور     سازمان شهرداري ها و   (کشور  

وبرابر جـدول    تولید کنندگان فهرست شده صفحات توسط شهرداري محل وصول  )اعم از کالا، محصول و یا خدمات  (تولیدات  

بدیهی است فهرست تولید کننـدگان      . رددمربوطه به نسبت هاي مشخص به شهرداري محل و استانداري و وزارت کشور تسهیم گ              

  .جدید و همچنین سهمیه بندي قابل تجدید نظر و اصلاح خواهد بود

مبلغی است که شهرداري برابر مجوز قانونی در ازاي خدمات ارائه شـده بـه طـور مـستقیم از متقاضـیان دریافـت              بهاي خدمات، . 4

  .خدمات وصول می نماید



٢

 آئین نامه مالی شـهرداریها از       30 وسایر درآمدها، صورتی است تهیه شده بر اساس مفاد ماده          تعرفه هاي عوارض و بهاي خدمات     .5

سسات تابعه و وابسته به آن وصـول یـا تحـصیل    ؤآمدهائی که به وسیله شهرداري و مکلیه انواع عوارض و بهاي خدمات و سایر در    

دد یا هرنوع تغییر که در نوع و میزان نـرخ آنهـا   گر درج هرنوع عوارض و بهاي خدمات جدیدي که وضع و تصویب می         .شود می

   .گیرد در تعرفه مذکور طبق دستور العمل وزارت کشور منعکس می گردد صورت می

تادیه کننده عوارض یا درآمـد بـه شـهرداري اسـت کـه ممکـن           ) حقیقی یا حقوقی  ( دي عوارض یا درآمد شهرداري، شخص     ؤم.6

نظیر اشخاص موضـوع مـاده      شد یا وي وسیله وصول و ایصال عوارض یا درآمد باشد،          منبع عوارض یا درآمد متعلق به وي با       است  

  . قانون شهرداري78

 آئـین نامـه مـالی    31مامور تشخیص کسی است که از طرف شهرداري یا سازمانهاي تابعه و وابسته به شهرداري با توجه به مـاده            . 7

 کتبا بـه عهـده او گذاشـته         مؤديدرآمدها و تشخیص بدهی       عوارض ،  دي یا هر مورد با تعرفه     ؤشهرداري ،اختیار تطبیق وضع هر م     

  .می شود

 ایـن آئـین نامـه بـر اسـاس قـرائن و امـارات                9و8تشخیص علی الراس، تشخیصی است که مامور تشخیص به رعایت مفاد مـواد               .8

  .واهد داد از ارائه و در اختیار گذاشتن مدارك و دفاتر خودداري نماید ، خمؤديموجود، در هنگامی که 

      قـانون شـهرداري بنـام مـامور وصـول تعیـین       75مامور وصول ، مامور مخصوصی است که از طرف شهرداري با توجـه بـه مـاده                   .9

  .می شود

 قانون شهرداري مکلف است مصوبات شوراي اسـلامی شـهر را کـه جنبـه عمـومی                  47آگهی عمومی، شهردار در اجراي ماده     . 10

 قـانون شـهرداري، مقـررات شـهرداري کـه      57سایل ممکنه براي اطلاع عمومی آگهی نماید،برابر ماده        به و ) از جنبه عوارض  (دارد

  . شهر لازم الرعایه استنکلیه ساکنی جنبه عمومی دارد و به تصویب شوراي اسلامی شهر رسیده است پس از اعلام برا ي

ان است، باذکر مستند قانونی و نوع       مؤدی و   يمؤدپیش آگهی، آگهی مختصري می باشد که حاوي مشخصات منبع عوارض و             .11

رض و مبلغ آن تاریخ مهلت پرداخت عـوارض و شـماره حـساب بـانکی شـهرداري و نـام و آدرس بانـک کـه بعـد از                              امیزان عو . 

  .شود فرستاده می  عوارض،مؤديسررسید موعد پرداخت عوارض براي بدهکار عوارض و یا 

پیش آگهی براي آگـاهی و گوشـزد بـه بـدهکار عـوارض و یـا       بعداز صدور و ارسال   اخطاریه، آگهی مختصري می باشد که       . 12

  .که پرداخت بدهی ناشی از عوارض خود را به تاخیر انداخته است فرستاده می شوددي عوارض مؤ

  .دي عوارض صادر شده استمؤکه بر له یا علیه بدهکار عوارض یا  ابلاغیه، رساندن پیام حکمی است. 13

صـندوق ثبـت موجـود در شـهرها یـا درشـهر مجـاور اسـت کـه           ، منظور از صندوق ثبت مندج در این آئین نامـه،  صندوق ثبت .14

  .صورت حسابهاي بدهی توسط شهرداري معرفی شده و صندوق مذکور نیز به وسیله شهرداري از این اقدام آگاه می شود

وقی به شهرداري یا موسسات تابعه یا وابسته بـه  صورت حساب بدهی صورت حسابی شامل میزان بدهی اشخاص حقیقی یا حق    . 15

انـواع   قـانون شـهرداري و یـا از بابـت            110 و نیز مـاده    55 ماده 14اعم از اینکه در ارتباط با موضوع تبصره ذیل بند          شهرداري است، 

ض یا بدهی می باشد     و نیز نحوه محاسبه و مستند قانونی عوار        عوارض و یا مقررات قانونی می باشد         ععوارض متعلق به ملک یا منب     

 چناچـه صـورت حـساب    . یا دفتر خانه اسناد رسمی توسط شهرداري تنظیم و تسلیم و یـا ارسـال مـی شـود    مؤديکه با در خواست   

بدهی به منظور اعلام میزان بدهی ملک به شهرداري و در پاسخ استعلام دفاتر اسناد رسـمی بـراي انجـام معاملـه صـادر شـود، مـی                 

 و یـا تودیـع مبلـغ تعیـین شـده در صـورت حـساب بـدهی بـه             که انجام معامله منوط به ارائه مفاصا حـساب         بایستی تذکر داده شود   

  صندوق ثبت معرفی شده از سوي شهرداري خواهد بود و چنانچه صورت حساب بدهی غیـر از انجـام مـورد معاملـه صـادر شـود،                      

  . نیز به اطلاع دریافت کننده صورت حساب برسد)اعم از حساب جاري یا سپرده( بایست شماره حساب بانکی شهرداري می



٣

دریافـت وجـه اعـم از وجـوه نقـدي واریـز شـده بـه صـندوق                 بـه   ندي است که به موجب آن شهرداري        رسید دریافت وجه، س   .16

قـرار نمایـد و   ،نظیر سـفته ا شهرداري و یا حساب بانکی شهرداري نزد بانک و یا وجوه غیر نقدي ماننـد چـک و یـا اسـناد دریـافتی         

علت دریافت وجه و سایر اطلاعات مورد نیاز شامل مشخصات درآمد و یا منبع عـوارض یـا بهـاي        ،مؤديحاوي مشخصات کامل    

  .ریافتی می باشددو نیز مشخصات چک یا سفته یا سند خدمات و شماره حساب بانک 

دي در زمـان هـاي معـین بـر     ؤم ـوارض متعلق به منبع عوارض و پرداخت آن توسـط           عتقسیط عوارض، عبارت است از تقسیط       .17

  . آئین نامه مالی شهرداري32اساس مفاد ماده 

تسویه حساب ، عملیات حسابداري است که براساس مدارك معتبر موجود در شهرداري یا موسسات تابعه و وابسته و یـا ارائـه                       .18

وابـسته را بـه صـورت تـراز مـالی در            باشهرداري یا موسسه تابعـه و        )اعم از طلب یا بدهی    ( ديمؤ، مانده حساب    مؤديشده توسط   

  . دي در اختیار وي قرار می دهدؤري و نتیجه را به صورت درخواست مدي نگهداؤن داده و در پرونده متاریخ معین نشا

یا اثبات عدم    به شهرداري  و    مؤديمفاصا حساب بر گ شناسائی است که پس از تسویه حساب منجر به پرداخت کامل بدهی                 .19

شـود ودر آن   زمـانی مـشخص صـادر مـی     )مقطع( به شهرداري در تاریخ معین براي برهه) شخص حقیقی و حقوقی  ( دي  مؤبدهی  

و حـسب مـورد    )ملک، اموال،کالا،خدمات، حقـوق و غیـره      (بایستی مشخصات کامل پرداخت کننده عوارض و منبع عوارض         می

  .مبلغ و شماره و فیش بانکی محل پرداخت درج شود

و طی آن به منبع عوارض و یـا نـوع           یا نماینده قانونی وي در دو نسخه تنظیم        مؤديمه کتبی است که توسط      نا ، برگ اعتراض . 20

. و غیره کلی یا جزئی به صورت مستند و مستدل ایراد گرفته شده  و درخواست رسیدگی مـی گـردد   ویا نحوه محاسبه    آن و میزان 

  .خه دوم اخذ و نزد اعتراض کننده باقی می ماندنسخه اول فرم مذکور به شهرداري تحویل و رسید آن در نس

  . تنظیم می گرددمؤدي، صورت جلسه اي که براساس توافق فی مابین شهرداري و  صورت جلسه توافق.21

ابــر بر، بـه منظــور ایجـاد انگیـزه و تــلاش و افـزایش ابتکـار عمــل و خلاقیـت در کارکنـان ذیــربط هدیـه تـلاش           هدیـه تـلاش  .22

  .ه به ضمیمه آئین نامه است تعلق خواهد گرفتدستورالعمل مصوب ک

  

کلیات: فصل دوم

منظور از عوارض ، درآمد و بهاي خدمات مندرج در این آئین نامه کلیـه مـواردي اسـت کـه مـستند بـه قـوانین و مقـررات            : 2ماده

وصـول آن داراي اعتبـار   )  آئین نامه مالی شهرداري هـا   30موضوع ماده   (مربوطه تعیین و وضع ودر قالب تعرفه درآمدي شهرداري        

  . و نیز بقایاي عوارض لغو شده اي که به موجب قوانین و مقررات برقرار شده ولیکن لاوصول مانده اندقانونی شود

دیـان طبـق ایـن آئـین نامـه عمـل نمایـد،              مؤشهرداري مکلف است براي وصول عـوارض، درآمـد و بهـاي قطعـی شـده از                  : 3ماده

  .آنها نحوه خاصی براي وصول پیش بینی شده باشد طبق آن عمل خواهد شددرصورتی که به هنگام برقراري 

 قـانون نظـام     15موضـوع مـاده     (شهرداري مکلف است در موقع  پاسخ به استعلامات مراجع قانونی نظیر اتحادیه هاي صنفی               :4ماده

 ، ن ویـا تفکیـک اراضـی یـا سـاختمان     و غیره ونیز هنگام صدور پروانه اقدامات عمرانی و شروع یا تکمیل و اتمام سـاختما    )صنفی

میزان عوارض و نیز بقایاي عوارض قانونی متعلق به همان ملک یا منبـع عـوارض را کـه برابـر مقـررات و تعرفـه مـصوب و معتبـر                                

و  )نده پروانه و استعلام   درخواست کن ( محاسبه شده است در فرم صورت حساب بدهی به مالک و یا نماینده قانونی وي و یا ذینفع                 

ظرف مهلت هاي مقرر قانونی ابلاغ و پاسخ استعلام و صـدور پروانـه را منـوط بـه صـدور مفاصـا حـساب         استعلام کنندهیز مرجع  ن

نماید وبه مجرد پرداخت عوارض هاي مربوطه از ناحیه اشخاص ذینفع ، شهرداري موظـف اسـت مفاصـا حـساب مربـوط بـه منبـع         

نه اقدامات عمرانی و شروع یا تکمیل و اتمام ساختمان و یـا تفکیـک اراضـی و یـا     عوارض را صادر و پاسخ استعلام را داده و پروا         

  .ري پیش بینی شده باشد دیگساختمان را برابر مقررات صادر نماید، مگر آنکه در تعرفه عوارض و مقررات موضوعه نحوه خاص



٤

عـوارض لغـو   ( عـوارض یـا بقایـاي عـوارض        چنانچه اشخاص مذکور در این ماده نسبت به نوع ومیزان و یا نحوه محاسبه             -1تبصره  

تعیین شده از طرف مامور تشخیص شهرداري یا سازمانهاي تابعه و وابسته که ضمن صورت حـساب بـدهی            )شده و لاوصول مانده   

توسط شهرداري ابلاغ و تسلیم می شود، اعتراض داشته باشند،موظفند فرم برگ اعتراض که شامل شماره حـساب بـانکی    ، به آنان 

را تکمیل ومیزان عوارض درخواستی شـهرداري        براي برگشت مطالبات بیش از میزان بدهی متعلقه و آدرس مکاتبات است            مؤدي

فـیش  به حـساب سـپرده شـهرداري در نـزد بانـک تودیـع و بـا ارائـه          )  قانون شهرداري  78 ماده   2موضوع تبصره ( را به عنوان امانت   

 مکلف است بلافاصله نسبت به صدور رسید وجه اقدام و مورد را به همـراه  ريشهردا.بانکی، از شهرداري رسید وجه دریاف نماید   

و پاسـخ    نتیجـه کـار کمیسیون،نـسبت بـه صـدور پروانـه               انتظار قانون شهردار ي ارجاع و بدون     77برگ اعتراض به کمیسوي ماده      

یـا قـائم مقـام قـانونی مالـک از      بدیهی اسـت شـهرداري در صـورت انـصراف مالـک            .استعلام مورد نظر برابر مقررات اعلام نماید      

 6 مـاده  2مستند به صورت جلسه توافق،موضوع بند ب تبصره        ( یا توافق مالک با شهرداري     )که می بایستی کتبا ارائه شود     (اعتراض

 قانون شهرداري که قطعی شده باشد حق برداشت مبلغ به امانت گذارده شده              77و یا راي صادر از سوي کمیسیون ماده         ) آئین نامه 

بـه هـر   ( در حساب سپرده را که به شهرداري تعلق یافته به صورت کلی یا جزئی دارد ومابقی را که متعلق بـه سـپرده گـذار اسـت                           

همزمان با برداشت سـهم خـود بـه حـساب بـانکی         .و ممکن است که شامل تمام یا قسمتی از وجه تودیع شده باشد             )میزان که باشد  

بدیهی است در صـورت عـدم معرفـی    .راض قید شده است واریز یا طی چک مسترد دارد       که در برگ اعت   ) پرداخت کننده ( ذینفع  

 قانون شـهرداري رفتـار  خواهـد    78 ماده 2شماره حساب بانکی و یا عدم مراجعه مالک براي دریافت سهم خود، برابر مفاد تبصره                

  . شد

 نامـه مـالی    آیـین 32، شـهرداري موظـف اسـت براسـاس مـاده      مـؤدي خواست تقـسیط عـوارض ازطـرف        درصورت در  -2تبصره  

  .شهرداري ها اقدام نماید

 قـانون شـهرداري   74شهرداري مکلف است در پاسخ به استعلام دفاتر اسناد رسمی که مکلفند در اجراي تبصره ذیل مـاده            -5ماده  

روز پـس از  10/ ده ظـرف مـدت   ، سـتار شـوند  قبل از انجام معامله کتبا مفاصا حساب نسبت به عوارض ملک مـورد معاملـه را خوا      

درصـورت  . عوارض یا بقایاي متعلق به ملک را محاسبه و میزان بـدهی ملـک را تعیـین نمایـد                 ، وصول نامه دفتر خانه اسناد رسمی     

 یا ذینفع یا بدهکار نبودن از بابت عوارض و معافیت آن مفصا حساب باذکر کامل مشخصات ملک و           پرداخت بدهی توسط مالک   

    ید پرداخت به حساب بانکی شهرداري تنظیم و نـسخه اي بـه پرداخـت کننـده             ؤمالک و احیانا مبلغ و شماره و تاریخ فیش بانکی           م

دیگري به دفترخانه ارسال خواهد شد، درصورت بدهکار بودن ملک و عدم پرداخـت توسـط     تسلیم و نسخه  ) در صورت مراجعه  (

کر مشخصات کامل ملک،میزان بدهی از بابت هریک از عوارض متعلق به ملـک            مالک یا ذینفع، صورت حساب بدهی ملک با ذ        

 ادر شده،نـسخه اي از آن بـه ذینفـع   روز ص ـ10/ده  شهرداري تنظیم و ظرف مدت، شماره حساب بانکی شهرداري و آدرس بانک      

بـه دفترخانـه اسـتعلام    ) هده روز از تـاریخ وصـول نامـه دفترخان ـ   (تسلیم ونسخه اي دیگر ظرف مهلت مذکور ) در صورت مراجعه  (

  .کننده جهت اطلاع، اقدام و ابلاغ به مالک یا ذینفع ارسال خواهد شد

 حساب بـدهی واخـذ      تچنانچه مالک قصد انجام به معامله را داشته باشد ملزم به پرداخت عوارض تعیین شده در صور                : 1تبصره    

 به تشخیص شهرداري اعتراض داشـته باشـد مبلـغ تعیـین شـده در            ئه آن به دفتر خانه می باشد و اگر        امفاصا حساب از شهراري و ار     

،  خواهـد گذاشـت  ق ثبت معرفی شده از سوي شهرداري بـه ودیعـه   وصورت حساب بدهی تنظیمی از طرف شهرداري را در صند         

  .خواهد شدبه منظور مفاصا حساب براي دفتر خانه تلقی شده و معامله انجام ) صندوق معرفی شده از سوي شهردار(  رسید ثبت

صـورتی بـا قیـد       ،  قـانون شـهرداري مکلـف اسـت        74ق ثبت معرفی شده از سوي شـهراري بـه تبـصره ذیـل مـاده                 وصند :2تبصره

         مشخصات کامل تودیع کننـدگان عـوارض ملـک مـورد معاملـه را بلافاصـله بعـد از تودیـع بـه شـهرداري ارسـال دارد،شـهرداري              



٥

معرفی شده مکاتبه کرده وهماهنگی هاي لازم را در خصوص اجراي مفاد مـاده   )داره ذیربطا(بایستی با مسئولان صندوق ثبت    می

قانون شهرداري فراهم آورد ممکن است صورت ارسالی از صندوق ثبت فاقد اعتراض کتبی مالک یا به همـراه اعتـراض کتبـی     74

اعتـراض مـستدل و کتبـی خـود را بـه       ، بـت مالک باشد و یا مالک ضمن تودیع مبلغ تعیین شده از طرف شـهرداري بـه صـندوق ث              

   . ، در این صورت شهرداري به یکی از دو طریق ذیل اقدام خواهد کرد شهرداري تسلیم کرده باشد

متـضمن نـسخه اي از      اگر صورت ارسالی از صندوق ثبت فاقد اعتراض کتبـی مالـک باشد،شـهرداري بلافاصـله پرونـده اي                     :الف

 اي از صورت حساب بـدهی ارسـالی بـه دفتـر خانـه اسـناد رسـمی را بـه همـراه مـستندات و              صورت ارسالی صندوق ثبت و نسخه       

 قانون شهرداریها ارسـال کـرده و راي صـادره را بـراي     77گی و صدور راي به کمیسیون ماده        داستدلالات خود تنظیم و براي رسی     

  .دریافت مبلغی که کمیسیون تشخیص داده به صندوق ثبت ارسال می نماید

ق ثبت همراه با اعتراض کتبی و مستدل مالک باشد و یا اعتراض کتبی و مستدل مالـک همزمـان          وصورت ارسالی از صند   اگر   :ب

یا قبل از وصول صورت صندوق توسط شهرداري دریافت شده باشد،شهرداري ظرف یک هفته از تاریخ وصول صورت صـندوق   

در تعیین مصداق ویا میزان و یـا تعلـق عـوارض مـشاهده نمایـد،             اعتراض مالک و مدارك وي را بررسی و چنانچه اشتباهی            ، ثبت

صورت جلـسه توافـق مالـک و مـامور تـشخیص         .  مهلت حداقل ده روز کتبا براي رسیدگی حضوري دعوت می نماید           مالک را به  

خـت تمـام یـا    شهرداري که براساس مفاد تعرفه و مقررات جاري شهرداري تنظیم شده و به تائید شـهردار رسـیده باشـد بـراي پردا                 

به حساب شهرداري و یا استرداد به مالک،به صندوق ثبت ارسال می گردد وشـهرداري مفاصـا حـساب                   قسمتی از مبلغ تودیع شده      

شـهرداري بلافاصـله پرونـده را        ، براساس صورت جلسه توافق تنظیم و صادر خواهد کرد و چنانچه در جلسه مذکور حضور نیابـد                

  . قانون شهرداري تسلیم می دارد77ظیم و به کمیسیون مادهتبصره فوق تن» الف«مطابق بند 

  

  تشخیص: فصل سوم

 یـا هـر مـورد، بـا تعرفـه عـوارض و       مـؤدي تشخیص بدهی اشخاص ناشی از عوارض یا بهـاي خـدمات و تطبیـق وضـع هـر        :6ماده

 کـه از طـرف شـهرداري    ، به عهده مامورین تشخیص یا کسانی است  آیین نامه مالی شهرداري30درآمدهاي مصوب موضوع ماده  

 آیین نامه مالی شهرداري ها طی ابلاغ رسمی،داراي اختیار تشخیص بـدهی عـوارض      31یا سازمانهاي تابعه و وابسته با رعایت ماده         

  .باشد

،  شهرداري می تواند به وسیله ماموران تشخیص خود که داراي کـارت شناسـائی معتبـر و معرفـی نامـه از شـهرداري باشـند             : 7ماده

 قـانون شـهرداري مکلـف بـه وصـول           78 قانونی و پرونده هاي موسسات و کارخانجات و شرکت هائی راکه در اجراي ماده                دفاتر

عوارض به نفع شهرداري و ایصال آن به حساب شهرداري یا حساب بانکی معرفی شده در تعرفه عوارض می باشند کنترل و دفـاتر    

 یا کارخانه ویا شرکت و یا کارمندي که دفاتر نزد اوست بـه تکـالیف خـود               و ماخذ موجود را براي احراز اینکه صاحب موسسه و         

ان عـوارض  مؤدی ـ، رسـیدگی کننـد و صـاحبان ایـن قبیـل موسـسات و نیـز         در امر وصول و ایصال عوارض مقرر رفتار کرده یا نـه        

  .ي فراهم آورندمکلفند موجبات تسهیل رسیدگی را براي مامور تشخیص شهرداران عوارض کسب مؤدیشهرداري بویژه 

، دفتر انبـار کالاهـا و حـصولات تولیـد شـده و مـواد                 )اعم از نقدي یا غیر نقدي     (  دفاتر قانونی عبارت است از دفتر روزانه       :تبصره

        اولیه و قطعات،دفتر کل موضوع قانون تجارت و یا دفتر مخصوصی که وزارت امـور اقتـصادي و دارائـی بـه عنـوان دفتـر مـشاغل                          

  .ان قرار می دهدمؤدیتهیه و در دسترس  )آمد و هزینهدفتر در(

) اثبـات و ثبـت شـده   (در صورتی که موسسات مذکور از وصول و ایصال عوارض یا ارائه دفـاتر قـانونی و مـدارك مثبـت                   :8ماده

و مـستندات   خودداري کنند یا مدارك و دفاتر ارائه شده فاقد اصالت و صحت باشد، ماموران تشخیص می توانند بـا ذکـر دلائـل                        

میزان عوارض را به طور علی الراس تعیین کنند تا از طریق صدور پـیش   ،  دفاتر و مدارك بر مبناي امارات و قرائن موجود     مبنی بر 



٦

 ریـال بـه     000/000/400میزان تشخیص عوارض به طور علـی الـراس تـا مبلـغ            . آگهی و اخطاریه از موسسات مربوطه مطالبه گردد       

اد بر آن به عهده کمیسیون سه نفره تشخیص علی الراس مرکب از مـامور تـشخیص اصـلی و یـک نفـر        عهده مامور تشخیص و ماز    

و رئـیس درآمـد    )در شهرداري هاي داراي پست معاون مالی و اداري بـا انتخـاب وي  ( مامور تشخیص با انتخاب رئیس امور مالی        

ــاطق، مــسئول درآمــد منطقــه شــهرداري  (شــهرداري  ــد رئــیس در آمــد شــهرداري در شــهرداري هــاي داراي من ــا تائی خواهــد ) ب

 بـه تـشخیص   مؤدي نیز دعوت به عمل آورد بدیهی است در صورت اعتراض        مؤديند در هنگام تشخیص از      یون می توا  بود،کمیس

  . قانون شهرداري رسیدگی خواهد شد77، به اعتراض واصله طبق مادهمذکور

 را مورد رسیدگی قرار می دهند مکلفند از افـشاي  مؤديونی و مدارك در اجراي ماده فوق،دفاتر قان  مامورین تشخیص که     :تبصره

. اطلاعات مکتسبه ،جز در موارد مربوط به تـشخیص عـوارض  و اعـلام آن بـه سـازمانها و مـدیران ذي صـلاح خـودداري نماینـد                           

 وضع آنهـا در هیـات    ماموران مذکور مکلفند کمال دقت و بی نظري را در تشخیص هاي خود به کار برند و در صورت تخلف به                    

  .رسیدگی به تخلفات اداري رسیدگی و تنبیهات مقرره درباره آنها اتخاذ و به موقع اجرا گذارده خواهد شد

   

  صدور پیش آگهی:فصل چهارم

          ، شـهرداري مبـادرت بـه صـدور پـیش آگهـی       3 از پرداخـت عـوارض در مهلـت مـذکوره مـاده     مـؤدي در صورت امتنـاع     :9ماده

  .می نماید

باشـد   )اعـم از حقیقـی و حقـوقی   (  دي منبع عـوارض یـک شـخص   مؤپیش آگهی صادره شامل موارد زیر بوده و هرگاه      :1تبصره

پیش آگهی با ذکر نام و مشخصات وي و اگر متعدد باشد حتی الامکان با ذکر نام و مشخصات کلیـه اشـخاص در دو نـسخه تهیـه       

  .خواهد شد

 مورد نظـر  مؤديسسات که مؤو نام رسمی و یا عرفی اشخاص و         و نام خانوادگی افراد    دیان شامل نام  مؤدي و   مؤمشخصات  ) الف

  .شهرداري می باشند

  .موضوع عوارض و میزان ومبلغ آن با ذکر مشخصات کامل ومستندات قانونی آن )ب

 بـه منزلـه    و ذکر اینکه در صورت عدم اعتراض در مهلـت مقـرر در پـیش آگهـی عـوارض       )حداقل یک هفته  ( مهلت اعتراض  )ج

  . تلقی شده و قطعی و لازم الاجرا خواهد بودمؤديقبول از ناحیه 

دیـان  مؤدي یـا   مـؤ ذکر اینکه هزینه اجرائی وصول عوارض، در صورت اقدام به عملیات اجرائی از طرف شـهرداري بـه عهـده                     ) د

  .خواهد بود

شد و به نحوي تنظیم گردد که کلیـه مشخـصات           پیش آگهی عوارض باید براساس ماخذ صحیح قانونی متکی به دلایل با           : 2تبصره

منبع عوارض و همچنین میزان بدهی ناشی از عوارض مربوطه و نحوه تشخیص اعم از قطعـی یـا علـی الـراس در آن قیـد گـردد و                         

  .دي روشن باشدمؤبراي 

 طـور خوانـا قیـد و    نام کامل و سمت خود را در برگ پیش آگهی عوارض بـه امضاء کنندگان پیش آگهی عوارض باید : 3تبصره  

برگ مذکور را ممهور به مهر مجازي که شهرداري براي این منظور تعیین می کند نمایند ومسئول مندرجات بـرگ پـیش آگهـی                        

 و محاسـبه عـوارض مکلفنـد مراتـب را بـا صـدور        از نحوه تشخیصمؤديعوارض و نظریه خود خواهند بود ودر صورت استعلام     

  .و توضیحات لازم را در این خصوص به او بدهنددي ابلاغ مؤصورت حساب بدهی به 

 پیش آگهی عوارض مربوط به وزارتخانه ها و ادارات و سازمان ها و مؤسسات دولتـی و مؤسـسات و نهادهـاي عمـومی و           :10ماده

  . غیردولتی باید به رئیس دفتر وزارتخانه یا رئیس دفتر ادارات و سازمان ها بشرح فوق ابلاغ گردد

  .تی که پیش آگهی مربوط به شرکت باشد به مدیر یا رئیس دفتر بر طبق مقررات این آئین نامه ابلاغ می شوددرصور: 1تبصره 



٧

چنانچه پیش آگهی مربوط به شرکت یا بازرگانان متوقف باشد علاوه بر ابـلاغ پـیش آگهـی متوقـف یـک نـسخه پـیش           : 2تبصره  

  .ی شودآگهی جهت اقدام به مدیر تسویه یا اداره ورشکستگی ارسال م

  .روز ابلاغ پیش آگهی و روز تسلیم اعتراض  و تعطیلات پس از انقضاي مدت جزء مهلت مقرر محسوب نخواهد شد: 11ماده 

که خـارج   روز و در صورتی 20/ بیست  هرگاه مؤدي در داخل کشور و در خارج از حوزه شهرداري سکونت داشته باشد               : تبصره

  .دت اعتراض در پیش آگهی اضافه خواهد شد ماه مهلت به م2/دواز کشور ساکن باشد 

  

نحوه ابلاغ پیش آگهی، اخطاریه، ابلاغیه: فصل پنجم

پیش آگهی باید با ابلاغ قانونی، طبق موارد مذکور در فصل ابلاغ، قانون آئین دادرسی مدنی به مـؤدي یـا مؤدیـان ابـلاغ                    : 12ماده  

از تاریخ رؤیـت پـیش آگهـی بـه حـساب         )  روز 10/ده(لت معینی   گردد و در پیش آگهی قید شود که عوارض متعلقه را ظرف مه            

بـه میـزان عـوارض منـدرج در پـیش      درآمد شهرداري واریز و رسید دریافت نماید و هرگـاه نـسبت     ) معرفی شده در پیش آگهی    (

 رسید دریافـت    ، موارد اعتراض خود را کتباً همراه با مدارك مثبته به شهرداري تسلیم و              آگهی اعتراض دارند ظرف مدت مذکور     

، اعتراض خود را در ذیل نسخه دوم پیش آگهی مرقوم و امـضاء نمـوده و بـه مـأمور ابـلاغ        دارند و یا به هنگام رؤیت پیش آگهی       

  . تحویل نماید

 قـانون شـهرداري ارسـال خواهـد     77در این صورت شهرداري پرونده را جهت رسیدگی و صدور راي قطعـی بـه کمیـسیون مـاده       

زان عوارض مندرج در پیش آگهی مورد قبول مؤدي واقع شود و نسبت به عوارض تعیین شده اعتراضـی نداشـته          چنانچه می . داشت

، از ایـن    اعلام قبولی نمایـد  در ذیل نسخه دوم بایستی  میمؤديه گردد در این حالت باشد و لیکن خواستار تقسیط عوارض متعلق 

 آئـین نامـه مـالی شـهرداري     32ه صورت قسطی مطابق دستورالعمل مادهیافت آن بر، لکن د لحظه به بعد عوارض قطعی شده است      

  .خواهد بود

ابلاغیه با اخذ رسید در دفتر مخصوص که اوراق آن برگ شماري شده نخ کـشی و پلمـپ سـربی     ، پیش آگهی، خطاریه : 1تبصره

روز آن  10/دهغ موظف است ظرف مدت      به مامور ابلاغ تسلیم و مامور ابلا      .شده باشد و براي هر سال یک جلد جداگانه تهیه شود          

یت شده را با ذکـر تـاریخ و گـواهی امـضاء ریافـت            ؤرا به رؤیت مخاطب رسانیده و یک نسخه آن را به وي تسلیم و نسخه دوم ر                

  .، ابلاغیه جهت ثبت در دفتر مذکور و ضبط در پرونده به دفتر شهرداري عودت دهد اخطاریه ، کننده پیش آگهی

ی  یا اخطاریه و یا ابلاغیه به متـص    در محل کسب و پیشه وسکونت خود حاضر نباشد، پیش آگهی           ، بي مخاط هرگاه مؤد : 2تبصره

، مـشروط بـر اینکـه سـن ظـاهري آنـان بـه         امور و یا کسانی که در محل با وي زندگی کرده ویا همکاري می کنند ابلاغ می شود          

  .غیه را تمیز دهندحدي از رشد رسیده باشد که اهمیت پیش آگهی، اخطاریه و ابلا

مـامور    ویا مؤدي مخاطب در پیش آگهی یا اخطاریه و یا ابلاغیه از رؤیت امتناع کننـد   2هرگاه شخص نامبرده در تبصره      : 3تبصره

ابلاغ مکلف است پیش آگهی،اخطاریه و ابلاغیه را با حضور یک نفر مامور انتظامی و یا دو نفر شاهد به محل کسب و پیشینه و یا                         

 الصاق و مراتب امتناع از رویت را باذکر مشخصات و محل اقامت شـهود و بـه امـضاء آنـان برسـاند،هرگاه مـامور                          ؤديمسکونت  

  .ابلاغ مامور انتظامی باشد حضور مامور انتظامی دیگر و شهود الزامی نیست

  

  

    


